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INSTRUCCIONES PROCESO 4 PLAZAS ADMINISTRATIVO/A 

 
 

 Se debe escanear los documentos necesarios de manera individual e incorporar-
los en Convoca (https://ingenio.convoca.online/) 
 

 Las personas podrán inscribirse en el proceso desde el 16/07/2026 hasta el 
12/08/2026, ambos inclusive. El pago de tasas debe realizarse a partir del 
16/07/26. 
 

 Toda la información (bases, temario, modelo de inscripción…) están en la página 
web https://ingenio.es/oposiciones/ apartado “Convocatorias en curso”/ “Fun-
cionario/a de carrera” 
 

 Las solicitudes de participación en el proceso selectivo se presentarán a través de 
la plataforma digital Convoca (https://ingenio.convoca.online), mediante cl@ve 
pin o certificado digital. Si la persona no dispone de certificado digital, se puede 
hacer por cualquier otra persona como “representante”. 
 

 Requisitos-documentación que deben aportar las personas aspirantes: 
 

1) Nacionalidad: Aportar documento de identidad en vigor y en ambas caras. 
a) Ser español/a. b) Ser nacional de un Estado miembro de la UE o restantes Estados 
parte del EEU. c) Ser cónyuge de españoles, de nacionales de Estados miembros de la 
Unión Europea, siempre que no estén separados/as de derecho (...) *Ver documento 
"bases grales"/Novena/ 1. a) Nacionalidad 
 
2) Titulación: Aportar documentación que acredite la posesión del título (en ambas 
caras) de Bachiller o Técnico/a. 
 
3) Justificante del pago de la tasa o documentos acreditativos de estar exento/a: 
Adjuntar justificante del pago de la tasa (36€) o documentos acreditativos de estar 
exento/a (desempleado/a o discapacidad; ver base específica 5) 
Ingreso de 36€ en la cuenta CAIXABANK ES48 2100 4522 5813 0004 9951. Debe constar: 
Nombre y apellidos del opositor/a, DNI, importe y el texto: “Derecho de examen plazas 
de Administrativo/a”. 
 
4) Solicitud específica de participación en el proceso selectivo (Anexo): Aportar Anexo- 
"solicitud participación convocatoria 4 plazas Administrativo/a" cumplimentado y 
FIRMADO (disponible en el apartado "Documentación"). 
El Anexo contiene el modelo de solicitud, así como el documento de declaración 
responsable. Se debe rellenar Y FIRMAR el Anexo-"solicitud de participación en la 
convocatoria de 4 plazas de Administrativo/a-funcionario/a carrera, turno libre". 


